[image: image1]บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ     วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี                                                                
        

ที่     
                                  วันที่
                         
                                           
                                                                

เรื่อง
ขออนุญาตแต่งตั้งเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นการชั่วคราวและยืมเงินตามโครงการเพื่อจัดซื้อวัสดุ
           
                                                                                                                            
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี
เรื่องเดิม   


        ด้วยแผนก/งาน………………………………….…….…….............ฝ่าย................…….…...........………....................มีความประสงค์ที่จะต้องจัดซื้อ/จัดจ้างประเภท...............................................เป็นกรณีเร่งด่วน เพื่อให้ได้รับพัสดุด้วยความรวดเร็ว  ถูกต้อง  และเป็นไปตามวัตถุประสงค์  จึงขอใช้วิธียืมเงินไปจัดซื้อเนื่องจากร้านค้าที่ทำข้อตกลงกับวิทยาลัยไม่มีสินค้าที่จำเป็นและเหมาะสมกับการจัดซื้อพัสดุครั้งนี้  โดยอาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาที่  1291/2560 เรื่อง มอบอำนาจให้กับผู้อำนวยการวิทยาลัยและผู้อำนวยการวิทยาลัยในสถาบันการอาชีวศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรรมการการอาชีวศึกษา  ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (เกี่ยวกับการพัสดุ) 
ข้อเท็จจริง   


        เพื่อให้งานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยจึงขอให้วิทยาลัย ฯ แต่งตั้ง.............................................................ตำแหน่ง....................................เป็นเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นการเฉพาะคราว  และเป็นผู้ยืมเงินจำนวน......……................บาท    เพื่อทำการติดต่อซื้อขายกับ
        1. ....................................................................จังหวัด................................เบอร์โทร.........................................
        2. ....................................................................จังหวัด................................เบอร์โทร......................................…
        3. ....................................................................จังหวัด................................เบอร์โทร......................................…
 ในวันที่............................................................ซึ่งไม่มีข้อมูลผู้ขายที่สามารถดำเนินการตามระเบียบพัสดุในการสั่งสินค้าและนำใบส่งของเพื่อจัดทำเอกสารเบิก – จ่าย  ตามระเบียบได้  โดยจะนำหลักฐานการจ่ายเงินส่วนที่เหลือส่งคืนเพื่อล้างสัญญายืมเงินภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่ยืมเงิน      
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            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
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ลงชื่อ ....................................................


          (นางสาววิชุดา  นามวงษ์บุญ) 	     


              หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 


              











 








    เสนอ ผู้อำนวยการเพื่อโปรดพิจารณา 





           .......................................................


               (นายศักดา   ทิพย์อักษร)�       รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร�
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               (...................................................)�      ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี�
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