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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ 

ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี






ที่ 
 พิเศษ/



           
 วันที่ 








เรื่อง 
ขออนุญาตแลกเปลี่ยนเวรยาม หรือ ตรวจเวรยามรักษาการณ์








เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี


ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) 




 ตำแหน่ง 




ซึ่งเป็น (ครูเวร (ผู้ตรวจเวร ( เวรประจำวันหยุด (ยาม ในวันที่ 
    เดือน 


  พ.ศ. 


มีความจำเป็นไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ตรวจเวร-ยาม/อยู่เวร-ยาม ได้ เนื่องจาก 






ข้าพเจ้าจึงขออนุญาต (ขอเปลี่ยนเวร (มอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ให้(นาย/นาง/นางสาว) 





ปฏิบัติหน้าที่แทนข้าพเจ้าในวันดังกล่าว และข้าพเจ้าจะปฏิบัติหน้าที่แทน ในวันที่ 
    เดือน 

      พ.ศ. 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต









ลงชื่อ 














         (


  
         )









ตำแหน่ง 






ข้าพเจ้า (ชื่อ) 






 ยินยอม ตรวจเวร-ยาม / อยู่เวร – ยาม
แทน (ชื่อ) 





 ตามวันและเวลา ดังกล่าว
ลงชื่อ 














         (


  
         )









ตำแหน่ง 




เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี

(เห็นควรอนุญาต
(เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ 






ลงชื่อ




    (……………………………………….)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
ความเห็นผู้อำนวยการ

(อนุญาต

(ไม่อนุญาต เพราะ 






ลงชื่อ




      (นายสายันต์  ศักดิ์จิรพาพงษ์)
       ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี
