
บันทึกข้อความ
(ขออนุญาตจัดซื้อ วัสดุ ครุภัณฑ์ จ้าง)

ส่วนราชการ   วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี
ที่…………………………………………………..………….. วันที่………..…………………………. เดือน ...........................................................พ.ศ.....................................                                               
เรื่อง     ขออนุญาตจัดซื้อ วัสดุ ครุภัณฑ์ จ้าง                                                                            
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีเพชรบุรี
          ด้วยแผนก/งาน.....................................................................................มีความประสงค์ขออนุญาตจัดซื้อ (   ) วัสดุ      (   ) ครุภัณฑ์     (   ) จ้าง
ด้วยเงิน (   ) บำรุงการศึกษา     (   ) งบประมาณ     จำนวน.................................................รายการ เป็นเงิน.........................................................บาท
เพื่อ.......................................................................................................................................................................................................................................
พร้อมกันนี้ได้แนบบัญชีประมาณการมาด้วยแล้ว  จำนวน  1  ชุด

	ความเห็นหัวหน้าพัสดุ

ขณะนี้พัสดุกลาง  (   )  มี                  (   )  ไม่มี
                      (   )  วัสดุ              (   )  ครุภัณฑ์
สมควรให้          (   )  จัดซื้อ             (   )  จัดจ้าง
ได้จำนวน.......................รายการ คือรายการที่..............................
เป็นเงิน..............................บาท  (   ) อื่นๆ ระบุ .................................

โดยมี  คณะกรรมการตรวจรับ  ดังนี้
1.....................................................................ประธานกรรมการ
2.....................................................................กรรมการ

3.....................................................................กรรมการ
                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
       ลงชื่อ.......................................................
                (นางสาววิชุดา  นามวงษ์บุญ)
	ความเห็นหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ

สมควรให้          (   )  จัดซื้อ        (   )  จัดจ้าง
 ได้ตาม            (   )  แผนก         (   )  ใบงาน    (   ) โครงการ
ด้วยเงินบำรุงการศึกษาปี..........................หน้า...............ข้อ..............
เงินงบประมาณปี..............................................................................
(   )  ใบงาน            (   )  โครงการ         (   ) วัสดุ
(   )  ครุภัณฑ์          (   )  ใช้สอย           (   ) อื่น ๆ
(   )  งบประมาณที่ได้รับ...........................................................บาท          
(   )  ขอครั้งก่อน.......................................................................บาท          
(   )  ขอครั้งนี้............................................................................บาท          
(   )  รวมได้ทั้งหมด...................................................................บาท          
(   )  ใช้งบเกิน...........................................................................บาท          
(   )  คงเหลือ.............................................................................บาท 
         
                   ลงชื่อ.......................................................
                          (นางสุภาพร   พรหมเทพ)

	ความเห็นรองผู้อำนวยการฯ ฝ่ายบริหารทรัพยากร

สมควรให้          (   )  อนุญาต             (   )  ไม่อนุญาต
ได้                  (   )  จัดซื้อ                (   )  จัดจ้าง

                     (   )  พัสดุดำเนินการได้        
                     (   )  อื่นๆ ระบุ .................................

            ลงชื่อ.......................................................  
                  (..............................................)
	ความเห็นรองผู้อำนวยการฯ ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ

สมควรให้          (   )  อนุญาต             (   )  ไม่อนุญาต


                  ลงชื่อ.........................................................
                              (นายธีระยุทธ  ชาวุฒิ)          

	ความเห็นผู้อำนวยการ
                                                               (   )  อนุญาต             (   )  ไม่อนุญาต
                                                               (   )  จัดซื้อ               (   )  จัดจ้าง

                                                               (   )  พัสดุดำเนินการได้        
                                                               (   )  อื่นๆ ระบุ .................................
                                                        ลงชื่อ....................................................... ……./………../…….
                                                                 (นายสายันต์   ศักดิ์จิรพาพงษ์)     






แบบ ว.01





        ลงชื่อ.......................................................หัวหน้างาน/แผนก�                (......................................................)�








